管理岗位聘期工作任务书（范本）

所在单位：                                    
工号：               受聘人姓名：         
    经协商，在聘期内的岗位职责和工作任务如下：

一、基本岗位职责

（详细列出岗位职责，其中需明确管理育人职责）

二、具体任务项目（详细列出任务项目）

三、业务学习与调研（包括学习计划、调研内容及成果形式）

四、兼职工作及公益性工作

1、兼任学校或单位党团及工会组织成员；

2、单位交办的其它工作。

五、变更情况

本人签名：              单位负责人签名：

                       公     章  

年   月   日               年   月   日

