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申报前准备 

Step 01 : 登录新人事系统：ehr.nuaa.edu.cn 

               登录后，右上角的角色应为：姓名(教职工) 

Step 02 : 点击职“个人基本资材料” 

  人事处信息核对 



申报前准备 

  人事处信息核对 

Step 03 :  点击“基本信息”栏目 

人员 “教师类别”字段内容 

上岗人员 上岗研究员/上岗副研究员 

博士后 统招统分博士后/科研博士后 

专职科研A类 专职科研A 

 核对以下段的信息：业务单位、性别、出生日期、来校日期、

参加工作日期、手机号码、岗位名称、教师类别（仅上岗人员、

博士后、专职科研A类核对。具体核对内容如下表） 

• 上述信息如有误，请填写《人事系统基本信息变更申请汇总表
》。  



申报前准备 

  人事处信息核对 

Step 04 :  点击“人事信息”-“学习经历”栏目 

 核对从大学开始的学习经历是否完整正确。 

   ★ 注意：最高学位、最高学历的标注是否正确。 

 

• 上述信息如有误，请填写《人事系统基本信息变更申请汇

总表》中登记。 

• 如有学习经历缺失，请携带相关毕业证书、学位证书原件

至人事处人事服务科(明故宫校区综合楼528室或江宁师生

服务大厅)复核。 



申报前准备 

  人事处信息核对 

Step 05 :  点击“人事信息”-“年度考核”栏目 

 核对2018、2019、2020年考核结果是否完整、正确。 

 

   上述信息如有误，填写《人事系统基本信息变更申请汇总

表》。 



申报前准备 

  人事处信息核对 

Step 06 :  点击“职务/岗位”-“技术职称”栏目 

 核对现职称所对应的以下字段：技术职称、职称级别、评定时间、

初定时间、是否现职称。 

 说明：“评定时间”为该职称的评定时间；“初定时间”为该职称

所在层级的初次认定时间，大部分人员两个时间是一致的，转评人

员的“评定时间”和“初定时间”会不一致。例如：张三2017年6

月被评为副研究员，于2019年6月同级转评为副教授，张三副教授

的评定时间为2019年6月，副高级别的初定时间为2017年6月。 

 

• 上述信息如有误，请填写《人事系统基本信息变更申请汇总表》。

对于非南航评定的职称请在“备注”栏说明。 



申报前准备 

  人事处信息核对 

Step 07 :  点击“师资信息”-“教师资格证”栏目 

 核对教师资格证信息是否有记录，“证书编号”字段有信息即可。 

 

• 上述信息如有误，填写《人事系统基本信息变更申请汇总表》。

同时提交教师资格证电子版（文件名：职工编号－ 姓名－教师资

格证）。 

将需更正内容汇总，及时发送renshike@nuaa.edu.cn 

咨询电话：人事服务科 朱老师 84896762 

          师资办(职称、教师资格证事项) 曹老师 84892739  

mailto:renshike@nuaa.edu.cn


  如何开始申报 

Step 01 : 使用统一身份认证登录： http:// ehr.nuaa.edu.cn 

Step 02 : 点击职称评审模块 Step 03 :             

首次申报 

申报前准备 

建议使用谷歌浏览器，360极速浏览器 

再次进入 
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预申报 

资格审核 

正式填报 

成果审核 

基层组 

同行评议 

学科组 

高评委 

Step 01 :  点击“技术支撑/管理服务类” 

Step 02 :  点击“技术支撑/管理服务类” 

预申报 



预申报 

资格审核 

正式填报 

成果审核 

基层组 

同行评议 

学科组 

高评委 

Step 03 :  阅读《承诺书》，点击按钮 

预申报 



预申报 

资格审核 

正式填报 

成果审核 

基层组 

同行评议 

学科组 

高评委 

（1）填报申报序列和职称 

（2）审核基本情况，如有误及时反馈，确认申报后将无法修改 

仅上岗人员、
在站博士后
人员关注 

申请系列与
岗位相适应 

仅申请副高
级职称的在
站/出站人
员填写 

预申报 

Step 04 :  完善申报信息 



预申报 

资格审核 

正式填报 

成果审核 

基层组 

同行评议 

学科组 

高评委 

（3）其他资格条件 

预申报 



预申报 

资格审核 

正式填报 

成果审核 

基层组 

同行评议 

学科组 

高评委 

（5）确认信息，并提交 （6）预申报成功，等待资格审核。 

预申报 

★ 字段说明：如所填写字段旁有“ ? ”，可放置鼠标至 ? 处，查看说明。 

6月10-12日，申报人完成预申报 
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资格审核 

预申报 

资格审核 

正式填报 

成果审核 

基层组 

同行评议 

学科组 

高评委 

• 思想政治和师德师风考核 

各基层单位负责对申请人的思想政治表现、职业道德进行考

核；人事处会同有关职能部门进行师德师风审查。实施师德一票

否决制。 

• 根据申报系列和人员类型进行资格审核 

分别涉及教师发展中心、教务处、研究生院、装备工程部、

人事处及各基层单位。 

  资格审核内容 



填报讲解 

预申报 

资格审核 

正式填报 

成果审核 

基层组 

同行评议 

学科组 

高评委 

基层单位审核 

        根据系列要求，由基层单位审核学生工作经历、从业资格情况，填写“单位考

核和推荐意见” 

师德师风审核 

       人事处会同党委教师工作部等部门进行审核 

  通过“申报状态”，了解审核进度及结果 

资格审核 

        根据系列要求，由教师发展中心、教务处、研究生院、装备工程部同时审核 



填报讲解 

预申报 

资格审核 

正式填报 

成果审核 

基层组 

同行评议 

学科组 

高评委 

6月17日，学校完成申报人资格审核 

6月18日，申报人登录系统，查看资格审核结果，通过人员点击

“进入申报页面”，填写个人业绩。 

  通过“申报状态”，了解审核进度及结果 



谢   谢！ 


