办理入编手续基本程序

通过学校考核审批同意录用至副高以上教师岗位的应届毕业生需准备好以下材料并提交至人力资源部综合办，由工作人员至江苏省人社厅办理进编手续（材料提交后办理入编约需15-20个工作日）：

《应届毕业生登记表》（填写前请仔细阅读填写说明，填写的信息须与本人档案信息一致）；

最高学历认证证书电子版扫描件（在海外取得最高学位者，请登录教育部留学服务中心（http://zwfw.cscse.edu.cn/）办理海外学历认证手续）；

填好材料后请按照以下文件名整理成一个压缩包发送至邮箱：renshike@nuaa.edu.cn

1.身份证（正反放在一页PDF）

2.本科及以上的学历和学位证书（PDF）
3.应届生登记表（word文档）
4.入编基本信息（word文档）
5.知识产权承诺书（见附件模版）需要本人签字（具有海外经历者提交，PDF）
6.留学回国证明电子版扫描件（大使馆出具）（整理成一个PDF）
说明：根据教育部《取消留学回国人员证明的通知》精神，需用签证页+出入境记录页+工作证明（合同或录用通知）或博后出站证明，替代留学回国人员证明。

人资部综合办联系人：臧丽

电  话：025-84896762

地  址：南京市秦淮区御道街29号综合楼528室

邮  编：210016

