南京租房补贴申请基本条件
1、 补贴条件（需同时具备以下基本条件）
1、 普通高校及高等职业院校毕业并取得学士及以上学位或大专学历具有高级工及以上职业资格证书的全日制毕业生。研究生可扩大至非全日制，需首次就业参保（即就读非全日制研究生前和就读非全日制研究生期间均从未有过就业经历）。
2、毕业两年内在我市各类企业（含在宁部、省属企业）或国家机关、事业单位、民办非企业单位、社会团体等用人单位就业或自主创业，签订1年及以上期限劳动合同，依法参加我市企业职工养老保险（以灵活就业者形式参保除外）或在江苏省社会保险基金管理中心参加企业职工养老保险、在我市参加失业保险。
3、在宁无自有住房（或与父母共有家庭唯一一套住房）且租房居住。依合同尚未交付的房屋也认定为申请家庭的住房。
[bookmark: _GoBack]（提醒：在机关/事业单位就业的申请人应是缴纳企业养老保险的非在编人员；在宁自主创业为个体工商户或就业单位为个体工商户，本人以自由职业者形式参加养老保险的不属申报范围。）
二、补贴标准和期限
博士每人每月2000元、硕士每人每月800元、学士（含高级工及以上）每人每月600元（实际租金低于补贴标准的，按实际租金补贴），补贴期限累计不超过36个月。
2、 补贴申请
1、 申请人应自毕业证书签发之日起2年内提出住房租赁补贴申请。
2、 住房租赁补贴申请实行网上申报。申请人通过南京市人力资源和社会保障局门户网站“用户登录”进入南京人社网上办事服务大厅，在公共服务平台“劳动就业”模块进行租房补贴申请，或直接在“我的南京”手机APP-智慧人社-租房补贴中完成租房补贴申请。（无法注册南京人社账号或“我的南京”APP账号的人员向市人社部门书面申报）。
3、申请人应如实填报个人信息、家庭成员姓名、身份证信息等申报内容，并清晰、完整上传提交以下资料原件：
（1）国内全日制普通高校提交学历、学位证书；全日制高等职业院校提交学历、高级工及以上职业资格证书；海外留学人员提交教育部留学服务中心出具的国（境）外学历学位认证书。
（2）租房居住应与房屋产权人或房屋经营单位签订住房租赁合同，开具房屋租赁登记备案证明或租金发票，并注明月租金额、租房期限等规定内容。租房材料可选择提交房屋租赁登记备案证明或租金发票（二选一）。申请人租金发票为房地产经纪机构或住房租赁企业开具时，须同时上传房屋租赁托管协议（房屋产权人与开票企业之间的房屋租赁托管协议或租赁备案等相关租赁材料；开票企业为房屋产权人的，须上传产权证明）。
（提醒：租金发票应注明承租人姓名、纳税人识别号（身份证号），月租金额，租房期限（例如：2021-01-01—2021-12-31），在服务名称或备注中注明用途为“房租”及租房地址。因此项补贴为个人申领，租房材料须为申请人单人合同开具的房屋租赁备案或租金发票。租金发票可通过线下平台办理，租赁备案除线下办理外，也可通过“我的南京”app掌上办理。）
（3）在江苏省社会保险基金管理中心参加企业职工养老保险的，提交江苏省企业职工基本养老保险权益记录单（参保人员）。
以上材料实现政务信息系统数据共享的，将通过数据平台获取，无需申请人上传。
4、住房租赁补贴申请审核通过的，续发期间无需再申请，符合补贴条件即按月补助、按季发放。
在续发期间，申请人就业、创业单位不变，但租房合同出现下列变动的，应及时通过原申报系统变更相关信息，并上传提交相关变动的房屋租赁材料：
（1）租住房地址变更，新签住房租赁合同的。
（2）住房租赁合同期满，续签租赁合同的。
（提醒：第一次审核通过后，系统会显示到期时间为*年*月，申请人如想继续领取，应在到期后次月底上传新的租房材料。同时，新提交的租房材料必须包含申请当月。）
5、申请人有下列情形之一的，须重新提出补贴申请：
（1）申请人劳动合同终止、解除。
（2）申请人创业实体依法破产、注销。
（3）申请人住房租赁补贴申请审核不通过，或在续发期间不符合补贴条件停发的。
以上情形，如初次申请并通过审核，后期重新申请等同于材料变更，不再重复审核学历、学位证书（或高级工及以上职业资格证书）、国（境）外学历学位认证书等材料。
四、受理与审核
1、 市人社部门负责住房租赁补贴申请受理工作，对填报内容和上传提交资料完整的予以受理。
2、 每月前10个工作日内，市相关部门和区（园区）人社部门对上月新申请补贴和拟续发补贴的申请人相关情况进行审核。审核结果在申报平台发布。（提醒：1、次月审核上月数据，审核结果仅做参考，最终发放以季度公示结果为准。2、每月审核结果可通过“我的南京”APP-租房补贴审核结果发布中查询。点击查询月份后，系统自动跳转审核页面，可显示详细审核情况及发放区划。相关审核部门咨询电话可在申请指南末尾查询。3、租房补贴审核提醒服务已调整为"我的南京"APP“消息中心”进行发布，原短信提醒服务不再使用。为了保持接收畅通，请打开手机“设置”将“通知”功能中“我的南京”设置为“允许通知”状态。）
五、补贴发放
1、住房租赁补贴自审核通过申请的当月计发，按月补助、按季发放。自申请之日起5年内领取补贴，累计发放不超过36个月。
（提醒：为防止补贴领取过度延长，自申请通过后五年内领取完毕，超期未领取满36个月的，系统也自动终止发放。）
2、住房租赁补贴经审核公示通过后，各区（园区）应在每季度首月底前（逢国家法定假日，发放可顺延至下月）将上季度符合条件月份的补贴，发放至申请人社会保障卡金融账户。因申请人社会保障卡金融账户未能及时开通导致发放失败的，发放时间可顺延。
（ 提醒：1、每月前10个工作日内，市相关部门和区（园区）人社部门对上月新申请补贴和拟续发补贴的申请人相关情况进行审核，审核结果在申报平台发布。每季度首月及时将上季度通过审核拟补贴的人员名单、补贴月份及补贴金额在南京市人力资源和社会保障网公示5天，公示无异议的反馈各区（园区）纳入补贴发放范围。2、为确保按期发放，持卡人需提前去银行柜台激活社保卡的银行功能。长期不开卡导致半年还无法发放的，此段领取作不通过处理。）
3、租赁补贴由市、区（园区）共同承担，其中江宁、浦口、六合、溧水、高淳五区由市财政承担30%，区财政承担70%；其他区（园区）由市财政承担50%，区（园区）财政承担50%。江北新区由区财政全额承担。
4、市、区（园区）财政部门应及时将补贴资金落实到位，市财政部门按季将市级承担的补贴资金预拨到区（园区），按年结算，各区（园区）应按时做好补贴发放工作。
（提醒：补贴发放单位为就业单位纳税区，非租房所在区。）
六、其他要求
1、 加强住房租赁补贴的审核、监督，完善工作机制，及时解决审核工作中的问题。因数据平台判断错误、工作人员审核失误、特殊原因不能到场面审等，需对补贴审核结果修改、补发、停发或追回处理的，相关部门应书面向市人社部门说明，经市人社部门同意后，做相应处理，并在补贴管理系统中记录；因申请人社会保障卡金融账户注销、冻结等原因导致补贴不能及时发放到位的，区（园区）人社部门可书面向市人社部门说明，经市人社部门同意后，可将补贴发放至申请人“我的南京”电子钱包账户；申请人公示通过后半年内不开通社会保障卡金融账户，区（园区）人社部门无法发放并协商无果的，区（园区）人社部门可书面向市人社部门说明，经市人社部门同意后，对已通过结果作不通过处理。
2、住房租赁补贴和本市其他人才安居政策及住房保障政策不得同时享受。因不符合补贴条件，自愿放弃领取高校毕业生住房租赁补贴的，应向发放区（园区）人社部门提交书面申请或在申请平台进行终止申请操作；不符合政策要求需退还高校毕业生住房租赁补贴的（含审核错误后期复核不符合条件的），按要求退回至发放区（园区）人社部门指定银行账号。
3、 市人社局牵头会同市公安局、市房产局、市税务局建立资金监管部门联动机制，每季度末月对上季度补贴申领人情况进行抽查。
4、 对虚假冒领或以不正当手段骗取补贴的，一经发现，区（园区）人社局、江北新区教育和社会保障局须立即通知申领人如数退回，纳入“补贴申报个人黑名单”，取消享受资格，永久取消高校毕业生住房租赁补贴申领资格。不按规定退回的，纳入“补贴失信个人黑名单”，并向社会公布，同时通报市财政局、市公安局、市房产局、市税务局等部门，按照有关法律和规定严肃处理。
七、补贴相关材料办理点及审核部门联络表
1、房屋租赁登记备案办理点地址和联系方式详见“我的南京”APP—南京房产—住房保障—租赁登记网点或“南京网上房地产”网站（http://house.njhouse.com.cn/rent/starter）—租赁服务—办理网点。
2、租金发票办理点地址和联系方式详见“国家税务总局江苏省税务局”网站（https://jiangsu.chinatax.gov.cn/）—办税地图。


